赴美商务签证准备资料

申请者必须提供下列真实资料(所有材料的正本，面试当天客人自己带到领馆给签证官看，但以下材料必须具备)：
1．有效因私五年护照（有效期半年以上）；

2．美国领馆签证照片具体要求：

2张白底彩色照片(50mmx50mm)
3．已婚者需提供结婚证书原件、全家福照片；
4．个人身份证原件、全家户口簿原件及个人名片2张（中英文）；
5．营业执照副本复印件盖红章的（职务高的人要拿副本的原件），事业单位提供事业单位代码证复印件盖红章。单位介绍宣传册（内容如成立时间、性质、规模、产品、效益等）。
6．《申请赴美报名表》中每一项内容必须由本人认真填写，不得有遗留 (必须本人签名)
   （156表须在美驻华使馆网址上填写后打印出来，第41项内容须申请人用黑色签字笔亲笔签名；157表可以打印出来后用签字笔填写）。样本见附录1：156表翻译翻译件；附录2：157表原件及翻译件
7．《单位担保信》由公司负责人签名盖公章，担保信内容需打印在公司的空白信纸上；样本见附录3
8．工资单、个人存折原件（半年以上的存折原件，余额在10万元以上很重要，能客观反映您每月收入的工资单、上有正常规律的存取记录的存折）房产证明或房屋买卖合同、有价证券、车证等原件，能证明本人财产的登记；

9．工作证原件；退休人员须提供退休证原件；学生须提供学位证及成绩单、毕业论文、与校长合影、在教学点学习期间的照片原件及复印件；
10．如曾因公出国，请提供有因公出国记录的护照原件及著名景点建筑的照片及留影照。

11.  商务签证需要对方提供境外公司的邀请函：发自美国邀请方的邀请函原件，详细说明访美目的、在美停留时间以及由谁提供所有费用。
A、与美方合作伙伴签订的合同、其它协议或来往信件等证明与美国邀请方的合作关系
 B、如赴美检测、购买机器、软件或其它设备，请提供该设备的相关信息，如产品宣传手册或产品目录等
备注：
1、提供以上资料并不一定保证客人获得签证，领馆可能因材料不准确、不清楚、不属实或其他不可控原因而给予拒签。
2、凡申请过移民或非移民签证（包括旅游、因私、公务护照）的客人，无论其申请被批准或拒签，都必须如实说明。
3、到美国领事馆面试和递送材料时以上所有材料必须是原件。
4、如有其它疑问，请浏览美国国务院网页http://travel.state.gov, 或与签证信息话务中心联系。从中国国内致电者可拨打电话4008-872-333或上海本地电话（021） 3881-4611。从中国国外致电者可拨打号码（86-21） 3881-4611。请注意由此产生的国内或国际长途电    

话费将由致电者完全负担。
附录3
担保函样本

中文：
担保函
年/月/日

兹证明XXX先生，男，出生于X年X月X日，护照号码：GXXXXXX。XXX先生是我公司XXXX(职位)，年总收入约为80,000元人民币。
    XXX先生曾经在美国普莱斯顿大学中国XXX教学点学习XXX课程并获得毕业证书。现申请于2007年5月X日至2007年5月X日前往美国科罗拉多州柯林斯堡市参加美国普莱斯顿大学举办的毕业典礼仪式。在其出境期间，我单位将保留其职务，回国后仍继续担任原职务。我单位担保其在美国期间能遵守美国的法律，典礼结束后按时回国。
   有关此次赴美参加毕业典礼的一切费用由XXX先生本人承担。
特此担保。
公司名称
公司地址： 

公司电话： 


公司传真： 

2006年X月X日
（主管负责人签名盖章）

备注：此证明需用有公司抬头信纸打印 ，并加盖公章
英文：

Letter of Guarantee

Mar. 20, 2006
    This is to certify Mr. XXX, Male, he was born on Aug. 5, 1949.  The passport No. is GXXXXX.  He is the Investigator of the XXXXX of XXXXX, with annual income of about 80,000 RMB. 

    Mr. XXX has studied XXX in the Chinese Affiliates XXX of Preston University and received a diploma. And now apply to went Fort Collins, Colorado USA to take part in the Preston University’s Graduation Ceremony from May. XX to May. XX , 2007.  His position will be retained during his absence and he will assume the same position when he returns.  Our company guarantees that he will observe the local laws in America..  He will come back to China on scheduled time after this ceremony.

    All the expenses of this ceremony will be borne by himself.

Company:XXXXX

Add: XXXX

       Tel: XXX


Fax: XXX

（主管负责人签名盖章）

备注：此证明需用有公司抬头信纸打印 ，并加盖公章
